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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

АКБУЛАКСКИЙ РАЙОН ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

01.12.2014                                                                                                        2156-п                                                                                            

п. Акбулак

Об утверждении административного регламента

по исполнению муниципальной функции  «Казначейское 

 исполнение бюджета» муниципального образования «Акбулакский район» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением  администрации Акбулакского района от 07.04.2014г. № 586-п «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией и муниципальными  учреждениями муниципального образования Акбулакский  район»,        п о с т а н о в л я ю: 

1.Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Казначейское исполнение бюджета» муниципального образования «Акбулакский район», согласно приложению к настоящему постановлению.

2.Опубликовать настоящее постановление  на официальном сайте  администрации муниципального образования Акбулакский район.


3.Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам экономики муниципального образования Акбулакский район  С.И. Халниязова.

4.Постановление вступает в силу после его подписания. 

Глава муниципального образования                                               Г.В. Павленко

Разослано:  С.И. Халниязову, Э.А. Ларюшиной, райпрокурору, юротделу,  в аппарат Губернатора и Правительства области, в дело
Приложение                                                                                 к постановлению главы

муниципального образования 

от 01.12.2014 № 2156-п
Административный регламент

по исполнению муниципальной функции «Казначейское 

 исполнение бюджета» муниципального образования Акбулакский район 

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной функции: «Казначейское исполнение бюджета».
Административный регламент по исполнению муниципальной функции казначейского  исполнения  бюджета муниципального образования Акбулакский район (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции казначейского исполнения бюджета муниципального образования Акбулакский район и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отделом казначейского исполнения бюджета и программного обеспечения Финансового отдела администрации Акбулакского района, а также порядок взаимодействия Финансового отдела администрации Акбулакского района при осуществлении муниципальной функции казначейского  исполнения  бюджета муниципального образования Акбулакский район с главными распорядителями бюджетных средств, распорядителями бюджетных средств, получателями бюджетных средств, Управлением  Федерального казначейства по Оренбургской области.

1.2.
Наименования органов, исполняющих муниципальную функцию.
1.2.1
Муниципальную функцию «Казначейское исполнение бюджета» муниципального образования Акбулакский район исполняет отдел казначейского исполнения  бюджета финансового отдела администрации Акбулакского района (далее – отдел казначейского исполнения бюджета). 

При исполнении муниципальной функции отдел казначейского исполнения бюджета финансового отдела администрации Акбулакского района осуществляет взаимодействие с:

- главными распорядителями бюджетных средств муниципального образования Акбулакский район;

- получателями бюджетных средств муниципального образования Акбулакский район;

- Управлением  Федерального казначейства по Оренбургской области;

- бюджетными учреждениями муниципального образования Акбулакский район;

- автономными учреждениями муниципального образования Акбулакский район.

Заявителями являются главные распорядители, распорядители бюджетных средств, получатели бюджетных средств (далее участники бюджетного процесса муниципального образования Акбулакский район), финансируемые из бюджета  муниципального образования Акбулакский район (далее – местный бюджет).

Представителями участников бюджетного процесса муниципального образования Акбулакский район и Управления Федерального казначейства по Оренбургской области являются руководители, главные бухгалтеры и другие уполномоченные сотрудники данных организаций.

1.3. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.
Исполнение муниципальной функции «Казначейское исполнение  бюджета» муниципального образования Акбулакский район (далее - муниципальная функция) осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;
- Приказом Казначейства Российской Федерации от 10.10.2008 № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения Федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих  бюджетов»;                             

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.07.2013 года  №  65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»;

- Положением о бюджетном процессе в муниципальном образовании Акбулакский район, утвержденным Решением  Совета Депутатов муниципального образования Акбулакский район  от 21.05.2014 года № 370;

- Положением о Финансовом отделе администрации Акбулакского района, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования Акбулакский район № 624-п от 10.04.2014г;
- Приказом  Финансового отдела администрации Акбулакского района «Об утверждении Инструкции о порядке открытия и ведения финансовым отделом администрации Акбулакского района лицевых счетов казенным, бюджетным и автономным учреждениям и проведения кассовых выплат по данным лицевым счетам»;

- Приказом  Финансового отдела администрации Акбулакского района «Об утверждении Правил обеспечения наличными деньгами учреждений, лицевые счета которым открыты в финансовом отделе администрации Акбулакского района»;
- Приказом  Финансового отдела администрации Акбулакского района «О порядке санкционирования расходов бюджетных учреждений Акбулакского района, источником которых являются субсидии, полученные в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации»;
- Приказом  Финансового отдела администрации Акбулакского района «О порядке санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств местного бюджета и администраторов финансирования дефицита бюджета»;
- Постановлением администрации муниципального образования Акбулакский район «О порядка учета финансовым отделом администрации Акбулакского района обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета муниципального образования Акбулакский район»;
-Приказом Финансового отдела администрации Акбулакского района «Об утверждении Порядка составления  и ведения кассового плана»;
-Приказом Финансового отдела администрации Акбулакского района «О порядке завершения операций по исполнению местного бюджета  в текущем финансовом  году»;
- Настоящим Регламентом.

1.4. Должностные лица ответственные за исполнение требований настоящего административного регламента, обязаны:

исполнять муниципальную функцию в полном соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Оренбургской области и  муниципального образования Акбулакский район;

выполнять административные процедуры в полном объеме, в сроки установленные административным регламентом.

Должностные лица, ответственные за исполнение настоящего административного регламента, имеют право:

определять ход исполнения административных процедур;

вносить предложения по оптимизации процесса реализации муниципальной функции;

назначать ответственных за выполнение административных процедур, административных действий.
1.5. Ответственные должностные лица и специалисты финансового отдела Акбулакского района, исполняющие муниципальную функцию, несут ответственность за качество исполнения административных процедур и муниципальной функции в целом в соответствии с нормами действующего законодательства о муниципальной  службе  Российской Федерации
1.6. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является исполнение расходов бюджета муниципального образования Акбулакский район.

2. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции «Казначейское исполнение бюджета».
Настоящий административный регламент размещается в сети интернет на официальном сайте муниципального образования Акбулакский район          www.mo-ak.orb.ru, а также на сайте финансового отдела www.finotdel-akbulak.ru.

2.1. Исполнение отделом казначейского исполнения бюджета муниципальной функции, осуществляется с использованием автоматизированной системы «Бюджет».

2.2. Исполнение Финансовым отделом администрации Акбулакского района  муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе.
2.3. Место нахождения Финансового отдела администрации Акбулакского района: Оренбургская область, п. Акбулак, ул. Комсомольская, д. 15.

Почтовый  адрес для направления  в Финансовый отдел администрации Акбулакского района обращений по вопросам казначейского исполнения бюджета  муниципального образования Акбулакский район: 451551, Оренбургская область, п. Акбулак, ул. Комсомольская, д. 15.

Отдел казначейского исполнения бюджета – структурное подразделение Финансового отдела администрации Акбулакского района, в функции которого входят прием, проверка, обработка платежных документов на оплату расходов с приложением оправдательных документов, необходимых для исполнения расходов бюджета муниципального образования Акбулакский район.

Часы приема платежных документов, оправдательных документов, необходимых для казначейского исполнения расходов бюджета муниципального образования Акбулакский район:

Понедельник – пятница - 9.00-17.00 

Перерыв - 13.00-14.00

Суббота, воскресенье – выходные дни.

В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на один час.

Телефоны Финансового отдела администрации Акбулакского района для консультаций по вопросам казначейского исполнения бюджета муниципального образования Акбулакский район:

Начальник финансового отдела 



8(35335)21192;
Начальник отдела казначейского  исполнения бюджета
и программного обеспечения




8(35335)21108; Ведущий специалист по казначейскому 

исполнению бюджета 


                              8(35335)21108

8(35335)21666
Адрес электронной почты:  foa_adm@akbulak.ru, foa_adm@mail.ru
Адрес сайта: www.finotdel-akbulak.ru
3.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур. 
При исполнении муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры (действия):
а) Контроль при санкционировании оплаты денежных обязательств.
б) Подтверждение исполнения денежных обязательств.

3.1.
Контроль при санкционировании оплаты денежных обязательств.
3.1.1.
На лицевых счетах нарастающим итогом с начала финансового года отражаются операции, осуществляемые в процессе исполнения расходов местного бюджета.

3.1.2.
На лицевом счете главного распорядителя, распорядителя и получателя средств местного бюджета  в структуре кодов бюджетной классификации Российской Федерации отражаются:

- объем бюджетных ассигнований;

- лимиты бюджетных обязательств;

- предельные объемы финансирования, если доведены;

- объемы финансирования;

- кассовые расходы;

- восстановление кассовых расходов.

3.1.3. Для санкционирования оплаты денежных обязательств участниками бюджетного процесса муниципального Акбулакский район оформляются  платежные поручения на оплату расходов с документами, которые являются основанием платежа:

договоры (изменения к договорам) или муниципальные контракты (изменения к муниципальным контрактам) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, документы, подтверждающие возникновение денежного обязательства при поставке товаров (счет/фактура, счет и накладная, акт приемки-передачи), выполнении работ (акт выполненных работ), оказании услуг (счет/фактура) и иных документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, предусмотренных федеральными законами, правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, нормативными актами Российской Федерации, Оренбургской области и муниципального образования Акбулакский район. 

3.1.4. Участники бюджетного процесса муниципального образования Акбулакский район при наличии технической возможности информационного обмена в электронном виде представляют в Финансовый отдел администрации Акбулакского района платежные документы на оплату расходов в виде документа на бумажном носителе с подписями уполномоченных лиц и документ-основание в форме копии.

 Платежные поручения на оплату расходов автоматически проверяются в АС "Бюджет" на соответствие установленной форме.

3.1.5. В случае нарушения электронного документооборота до момента устранения нарушения документы для санкционирования оплаты денежных обязательств представляются получателями средств на бумажных носителях с одновременным вводом их в АС "Бюджет" с предоставленного рабочего места в Финансовом отделе администрации Акбулакского района.

Платежные документы на оплату расходов и документы-основания,  прошедшие автоматическую проверку, поступают к ответственному специалисту отдела казначейского исполнения бюджета  Финансового отдела администрации Акбулакского района.
3.1.6.
Платежные документы на оплату расходов оформляются в пределах доведенных бюджетных ассигнований.
3.1.7.
Отделом казначейского исполнения бюджета осуществляется проверка полученных платежных документов на оплату расходов, представленных участниками бюджетного процесса муниципального образования Акбулакский район, на предмет целевого использования бюджетных средств в соответствии со статьями бюджетной классификации сметы расходов, наличия достаточного остатка лимитов бюджетных обязательств. При этом у получателей средств проверяются документы, служащие основанием платежа. 
3.1.8.
Отдел казначейского исполнения бюджета отказывает в санкционировании платежных документов, если:

- платежные документы на оплату расходов оформлены с ошибками;

- коды бюджетной классификации Российской Федерации, указанные в платежных документах, не соответствуют проводимой операции;

- получателем средств бюджета нарушены требования, установленные п.3.1.3. настоящего Регламента по предоставлению документов, служащих основанием платежа;

- приостановлены в установленном порядке операции на лицевом счете получателя средств.
3.1.9. Финансирование осуществляется  в пределах наличия денежных средств на едином лицевом счете бюджета муниципального образования Акбулакский район, открытого с кодом 02 Финансовому отделу администрации Акбулакского района в Управлении федерального казначейства по Оренбургской области (далее единый лицевой счет бюджета муниципального образования Акбулакский район).


3.1.10. Финансирование осуществляется в пределах выделенных главному распорядителю, распорядителю и получателю  бюджетных средств  бюджетных ассигнований.
3.1.11.
При условии полного соответствия всем требованиям, платежные документы объединяются в распоряжения на перечисление средств с текущего счета. На основании распоряжений формируются электронные платежные документы, которые выгружаются в систему электронного документооборота Федерального казначейства (СУФД). Затем платежные поручения подписываются электронной цифровой подписью начальника финансового отдела и начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности по бюджету финансового отдела администрации Акбулакского района и отправляются в Управление Федерального казначейства по Оренбургской области.

3.1.12. Порядок и условия обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Оренбургской области и финансовым отделом администрации Акбулакского района определены Регламентом о порядке и условиях обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Оренбургской области и Финансовым отделом администрации Акбулакского района при кассовом обслуживании исполнения бюджета муниципального образования Акбулакский район в условиях открытия  в Управлении Федерального казначейства по Оренбургской области лицевого счета по коду 02 Финансовому отделу администрации Акбулакского района.

3.1.13. Управление Федерального казначейства по Оренбургской области, в свою очередь, направляет платежные поручения в банк.
3.1.14. Результатом исполнения процедуры является санкционирование оплаты денежных обязательств через лицевые счета главных распорядителей, распорядителей и получателей  бюджетных средств. 

3.2.
Подтверждение исполнения денежных обязательств.

3.2.1.
На следующий день, после завершения операционного дня,  отдел казначейского исполнения бюджета принимает из Управления Федерального казначейства по Оренбургской области электронную итоговую выписку «за день». На основании выписки осуществляет обработку расходных документов и возвратных документов. 

3.2.2.
Выписки в электронном виде бюджетополучатели могут видеть у себя в программном комплексе УРМ АС «Бюджет» на конец дня, следующего за днем совершения операции. В выписках отражаются операции, осуществленные в процессе исполнения расходов бюджета за данный операционный день.

3.2.3.
В выписке из лицевого счета, открытого главному распорядителю, распорядителю и получателю средств бюджета указываются коды бюджетной классификации Российской Федерации, по которым в данный операционный день были совершены операции:

входящий на начало дня и исходящий на конец дня остаток денежных средств на лицевом счете;

финансирование;

кассовый расход;

восстановление кассового расхода.
3.2.4.
Получатели бюджетных средств, в течение трех рабочих дней после получения выписки из лицевого счета, обязаны письменно сообщить в отдел казначейского исполнения бюджета о суммах, ошибочно отраженных в лицевом счете. После чего производится проверка правильности отражения операций в лицевом счете, и вносятся соответствующие исправления. При отсутствии возражений в указанные сроки операции, отраженные на лицевом счете, считаются подтвержденными.

3.2.5.
В случае обнаружения ошибочно указанных кодов бюджетной классификации по операциям, отраженным на лицевом счете, отдел казначейского исполнения бюджета вправе уточнить коды бюджетной классификации Российской Федерации в пределах текущего финансового года.

Внесение изменений в учетные записи в части изменения кодов бюджетной классификации Российской Федерации по произведенным кассовым расходам возможно в следующих случаях:

- при изменении принципов назначения, структуры кодов бюджетной классификации Российской Федерации Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- при внесении изменений  в Указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденные приказом Минфина России на соответствующий финансовый год;

- при ошибочном указании получателем средств местного бюджета в платежном документе на оплату расходов кода бюджетной классификации Российской Федерации, на основании которого был отражен кассовый расход на его лицевом счете.

Указанные изменения могут осуществляться при наличии у получателя бюджетных средств остатка бюджетных ассигнований по коду бюджетной классификации Российской Федерации, на который  вносятся изменения.

3.2.6.
При внесении отделом казначейского исполнения бюджета изменений в ранее произведенные расходы оформляется уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа, которое прилагается к выписке из лицевого счета получателя средств бюджета и является основанием для оформления исправительных записей в бюджетном учете получателем средств.

Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа оформляется отделом казначейского исполнения бюджета в автоматизированной системе «Бюджет» на основании письменных обращений получателей средств местного бюджета с обоснованием причин необходимости внесения изменений в ранее произведенные расходы.

3.2.7.
Отделом казначейского исполнения бюджета оформляются уведомления об уточнении кода бюджетной классификации, которые  выгружаются в СУФД и передаются в Управление Федерального казначейства по Оренбургской области. На основании данных уведомлений Управление Федерального казначейства по Оренбургской области вносит изменения в произведенные кассовые расходы, которые отражаются в выписке из лицевого счета Финансового отдела администрации Акбулакского района. После получения из Управления Федерального казначейства по Оренбургской области выписки из лицевого счета Финансового отдела администрации Акбулакского района изменения отражаются в выписке получателя средств бюджета.

В поле «Основание» должны быть указаны номер, дата и полная бюджетная классификация платежного поручения, по которому производятся исправления.

Исправления осуществляются в целом на всю сумму платежного поручения.

3.2.8.
В случае утери получателем бюджетных средств выписки, по его письменному заявлению, отдел казначейского исполнения бюджета выдает дубликат выписки в течение одного рабочего дня.

3.2.9.
Результатом исполнения процедуры является подтверждение исполнения денежных обязательств на основании платежных документов, подтверждающих списание денежных средств с единого счета бюджета в пользу бюджетов бюджетной системы РФ, физических или юридических лиц и выдача получателю бюджетных средств выписки из лицевого счета.  
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции.
4.1.
Организация, принятие решений по исполнению муниципальной функции и  текущий контроль за соблюдением специалистами последовательности выполнения действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется начальником отдела казначейского исполнения бюджета и программного обеспечения финансового отдела администрации Акбулакского района.
4.1.
Ответственные должностные лица, указанные в Регламенте, несут персональную ответственность за действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) отделом казначейского исполнения бюджета в ходе исполнения муниципальной  функции «Казначейское исполнение бюджета» муниципального  образования Акбулакский район.

4.2.
Контроль за полнотой и качеством выполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия  (бездействие) должностных лиц осуществляется начальником финансового отдела администрации Акбулакского района.

4.3.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим регламентом.
5.
Процедура обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции.
5.1.
Действия (бездействие) и решения работников отдела казначейского исполнения бюджета,  осуществляемые в рамках исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы начальнику финансового отдела администрации Акбулакского района.
5.2.
В части досудебного обжалования -  жалоба, оформленная заявителем в произвольной форме, должна содержать:

- наименование органа, в который подается жалоба;

- фамилию, имя, отчество заинтересованного лица;

- наименование юридического лица и адрес его места нахождения (в случае обращения организации);

- наименование органа, действия (бездействие) которого обжалуются;

- описание обжалуемого действия (бездействия) и просьба заявителя;

- обстоятельства, на которых заявитель основывает свою просьбу, и информацию, подтверждающую эти обстоятельства;

- перечень прилагаемых к жалобе документов;

- подпись заявителя и дата подачи жалобы.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие, по мнению заявителя, значение для рассмотрения жалобы.

К жалобе прилагаются:

- копии документов, представленных в финансовый отдел администрации Акбулакского района; 

- доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия заявителя действовать от имени организации;

- иные документы, которые, по мнению заявителя, являются существенными для рассмотрения его жалобы.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является предоставление заявителем жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции.

5.3. В рассмотрении жалобы (либо приостановлении её рассмотрения) может быть отказано в случае невыполнения требований, указанных в п.5.2.

5.4. Порядок рассмотрения письменных обращений граждан регулируется Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Письменная жалоба или жалоба в электронном виде подлежит рассмотрению в течение 15 дней со дня их регистрации, а в случае обжалования отказа органа, исполняющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то  финансовый отдел администрации Акбулакского района принимает решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской федерации специалиста, ответственного за выполнение действия, осуществляемого в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего Регламента и повлёкшее за собой жалобу гражданина или юридического лица.

5.6. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителю письменного сообщения о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. Обращения считаются разрешёнными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.8. Заявитель  в течение пятнадцати дней  по письменному запросу о предоставлении информации имеет право получить, а должностные лица, муниципальные служащие обязаны предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.  
5.9. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные  в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе  в электронном виде) или дан устный ответ с согласия заявителя
5.9.
В части судебного обжалования - если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то он вправе обратиться в суд. 

____________
Приложение № 1
к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции
«Казначейское исполнение бюджета»

 муниципального образования Акбулакский район 

Блок-схема последовательности действий при проверке платежных поручений, поступивших от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета по лицевому счету для оплаты денежных обязательств за счет средств районного бюджета 
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Приложение № 2 
к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции
«Казначейское исполнение бюджета»

 муниципального образования Акбулакский район
Блок-схема последовательности действий при осуществлении проверки платежных поручений, поступивших от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета по лицевому счету, предназначенному для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение 




                         
                                               

                               да
                          
____________

Приложение № 3

к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции
«Казначейское исполнение бюджета»

 муниципального образования Акбулакский район
Блок-схема последовательности действий при осуществлении проверки платежных поручений, поступивших от муниципальных бюджетных и автономных учреждений по лицевому счету, предназначенному для учета операций со средствами от приносящей доход деятельности, и субсидий на выполнение государственного задания 
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_____________
Приложение № 4
к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции
«Казначейское исполнение бюджета»

 муниципального образования Акбулакский район
Блок-схема последовательности действий при осуществлении проверки платежных поручений, поступивших от муниципальных бюджетных и автономных учреждений по лицевому счету, предназначенному для учета операций со средствами, предоставленными из районного бюджета в виде субсидий на иные цели 
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Приложение № 5

к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции
«Казначейское исполнение бюджета»

 муниципального образования Акбулакский район
Блок-схема последовательности действий при осуществлении проверки платежных поручений, поступивших от муниципальных бюджетных и автономных учреждений по лицевому счету для учета средств во временном распоряжении 

                         






____________

Приложение № 6
к административному регламенту
по исполнению муниципальной функции
«Казначейское исполнение бюджета»

 муниципального образования Акбулакский район
Блок-схема последовательности действий при осуществлении проверки поступивших от учреждений документов, необходимых для получения наличных денег со счета для выплаты денежной наличности  
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Поступление платежного поручения и оправдательных документов в отдел казначейского исполнения бюджета и программного обеспечения





Автоматизированный контроль электронных платежных поручений





Проверка успешна?





Проверка соответствия назначения платежа в платежном поручении кодам классификации операций сектора государственного управления





Проверка успешна?





Проверка документов, служащих основанием платежа





Проверка успешна?





Возврат документов, отклонение платежного поручения с указанием причины отклонения или задержка электронного платежного поручения для доработки оправдательных документов





Визирование и направление платежного поручения в УФК по Оренбургской области





нет








да





нет








нет








да





да





Поступление платежного поручения в отдел казначейского исполнения бюджета и программного обеспечения





Автоматизированный контроль электронных платежных поручений





Проверка успешна?





Отклонение платежного поручения с указанием причины возврата





Визирование и направление платежного поручения в отдел бухгалтерского учета и отчетности по бюджету





нет





Поступление платежного поручения и оправдательных документов в отдел казначейского исполнения бюджета и программного обеспечения





Автоматизированный контроль электронных платежных поручений





Проверка успешна?





Проверка соответствия назначения платежа в платежном поручении кодам классификации операций сектора государственного управления





да





да





Проверка успешна?





Отклонение платежного поручения с указанием причины отклонения 





Визирование и направление платежного поручения в УФК по Оренбургской области





нет








да





нет








нет








да





нет








да





нет








Визирование и направление платежного поручения в УФК по Оренбургской области





Возврат документов, отклонение платежного поручения с указанием причины отклонения или задержка электронного платежного поручения для доработки оправдательных документов





Проверка успешна?





Проверка документов, служащих основанием платежа





Проверка успешна?





Проверка соответствия назначения платежа в платежном поручении кодам классификации операций сектора государственного управления





Проверка успешна?





Автоматизированный контроль электронных платежных поручений





Поступление платежного поручения и оправдательных документов в отдел казначейского исполнения бюджета и программного обеспечения





Отклонение платежного поручения с указанием причины возврата





Визирование и направление платежного поручения в отдел бухгалтерского учета и отчетности по бюджету





Поступление платежного поручения в отдел казначейского исполнения бюджета и программного обеспечения





нет





Проверка успешна?





Автоматизированный контроль электронных платежных поручений





Поступление заявки на получение наличных денег и оправдательных документов в отдел казначейского исполнения бюджета и программного обеспечения





Автоматизированный контроль электронной заявки на получение наличных денег





Проверка успешна?





Проверка соответствия назначения платежа в заявке на получение наличных денег кодам классификации операций сектора государственного управления





Проверка успешна?





Проверка документов, служащих основанием платежа (кроме заявок, поступивших по лицевому счету для учета субсидий на выполнение муниципального задания)





Проверка успешна?





Возврат документов, отклонение заявки на получение наличных денег с указанием причины отклонения или задержка электронного платежного поручения для доработки оправдательных документов





Визирование и направление платежного поручения в УФК по Оренбургской области





нет








да





нет








нет








да





да





да








